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LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Su Despacho

Estimado Director:

De 1a manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito ¢
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado er
de Servicios Técnicos Nimero DGA-029-38-2021 aprot
Ministerial Numero 7-2021, correspondiente al mes de may
el cobro de mis honorarics estoy presentade la factura ser
DTE: 290932684.

Actividades Realizadas

emala, 31 de mayo del 2021
Informe No. 005-2021

de presentarle mi INFORME
1 ] Contrato de Prestacion
ado mediante el Acuerdo
o del presente afo, y para
rie: 9D735A92; namero de

a) Apovyar en la elaboracion eventual de correspondencia oficial (memorandum,

circulares, oficios, providencias y conocimientos) en la

Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b) Apovar en la atencién de usuarios gue soliciten
presentaciones en todos los espacios del Centro Cultu

¢} Apoyar en informar a productores y artistas sobre la di
diferentes espacios del Centro Cultural Miguel Angel A

d) Apoyar en el traslado de informacién relacionada a Ic
para el arrendamiento de los diferentes espacios del ¢
Asturias.

e) Apoyar en la catalogacion y archivo de los expedien
eventos del Ceniro Cultural Miguel Angel Asturias.

f) Brindar apoyo en la elaboracion y verificacién
Administracién, Seguridad y Técnico Artistico la p
presentarse semanal, mensual y/o anual del Centro Ct

g} Brindar apoyo en la elaboracidén de contratos y docum
el arrendamiento de los diferentes espacios otorgad
eventos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

h} Brindar apoyo en el control de programacion y confirm
de acuerdo a la disponibilidad de fechas.

i} Apoyar en la coordinacién de reuniones de logistica
diferentes eventos en el Centro Cultural Miguel Angel |

j) Brindar apoyo en la realizacién de recorrido de esf

Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

k) Otras actividades afines a su contrato.

oficina de programacién del

informacién para realizar
ral Miguel Angel Asturias.

sponibilidad de fechas en los
sturias.

s requerimientos necesarios
Centro Cultural Miguel Angel

tes para la presentacion de

juntamente con Direccién,
rogramacion de eventos a
Jltural Miguel Angel Asturias.

entos complementarios para
os para la presentacién de

acion de espacios otorgados

con los promotores de los

Asturias.

yacios de arrendamiento del




Ana Cristina Figueroa Ruano

Resultados Obtenidos

a)

b)

d)

Se apoyd con la atencién a usuarios que se cor
Programacion por diferentes consultas scbre eventos
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoyé con la actualizacion mensual de la progran
en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

municaron a fa Unidad de
y alquileres de espacios del

nacion digital de actividades

Se apoyo con la elaboracion de Contratos Administrativos por uso de espacios de
los siguientes eventos: “Toma de FPosesion de ia Vili EMagistratura de la Corte de
Constitucionalidad Periodo 2021-2026 y Toma de Posesion de Presidente 2021-
20227, “El Chico del Apartamento 512 Musical® y "Simplemente Amigos Musical’,

que se realizaron en los diferentes espacios del Centro Cultural Miguel Angel

Asturias.

Se apoyé conformando expedientes de los eventos
cabo en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoyd con el escaneo de oficios realizados en la
Centro Cultural Miguel Angel Asturias para el archivo d

Se apoyé con et archive de documentos que in
Programacion, en los expedientes correspondientes.

autorizados para lievarse a

oficina de programacion del
igital.

gresaron a la Unidad de
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